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Kunnassa on toimialojen hallinnossa toimistohenkilostda seuraavas-

ti: hallinnon toimialalla toimistovirkailija, teknisella toimialalla toimisto-
virkailija ja tekninen sihteeri seka sivistys- ja kulttuuritoimialalla sivis-

tystoimen sihteeri. Hallinnossa on lisaksi arkistonhoitaja, jota ei tassa
yhteydessa tarkasteltu.

Kunnan hallinto-, sivistys ja kulttuuri- ja teknisella toimialalla ao. toi-
mistohenkiloston tehtavat poikkeavat osaltaan toisistaan. Tehtavat
sisaltavat monenlaisia tehtavia mm. kokousasiakirjojen kokoaminen
ja laatiminen, tiettyjen asioiden valmistelu, teknisena sihteerina toimi-
minen, paatosten taytantdoonpano, toimialan asiakirjahallinnon ja tie-
donhallinnan tehtavia, esihenkilon avustamista ja asianhallintajarjes-
telman ym. jarjestelmien paakayttajana toimimista, avustavia tehta-
via mm. toimialan rekrytointiprosessissa seka asiakaspalvelua ym.
toimialaan kuuluvia tehtavia.

Toimialojen hallinnon toimistohenkildoston nimikkeisiin ja tehtavaku-
viin liittyen on kokoonnuttu loka-marraskuussa 5 kertaa. Koollekutsu-
jana on toiminut henkilostopaallikkd. Paikalle on kutsuttu hallinnon,
sivistyksen ja teknisen toimialan hallinnon toimistohenkilosto seka
heidan esihenkildonsa eli hallintojohtaja, sivistystoimenjohtaja ja tekni-
nen johtaja seka osaan kokouksista pyydettiin rakennustarkastaja
(esitteleva).

Palavereissa on kasitelty toimialojen hallinnon toimistohenkiloston
tehtavankuvia, nimikkeita ja palkkausta seka vertailtu naita kuntien
vastaaviin tehtavanimikkeisiin ja palkkatasoon. Nimikkeista keskuste-
lussa ovat olleet mm. hallintosihteeri, toimistosihteeri, talous- ja hal-
lintosihteeri seka toimialasihteeri.

Viimeisessa palaverissa 25.11.2022 paadyttiin yksimielisesti esitta-
maan, etta teknisen toimialan (tekninen sihteeri ja toimistovirkailija)
osalta nimike olisi toimialasihteeri.

Hallinnon ja sivistystoimen toimistohenkiloston tehtavanimikkeet olisi
perusteltua paivittaa ja osaltaan yhdenmukaistaa tehtavanimikkeet
huomioiden tehtavakuvat. Kaikkien hinnoittelutunnus on 01TOI060
(Toimistoalan vaativat ammattitehtavat ja ammattitehtavat) ja se py-
syisi samana.



Tehtavakuvauksen paivittamisen ja nimikemuutoksen seurauksena
tarkastellaan tarvittaessa tehtavakohtaista palkkaa huomioiden kun-
nanhallituksen hyvaksyman palkkausjarjestelman mukaisesti tehta-
van vaativuus ja yleinen palkkataso seka tydnantajan noudattamat
palkkapoliittiset periaatteet.

Kunnanjohtaja:

Kunnanhallitus paattaa, etta teknisen toimialan osalta teknisen sih-
teerin ja toimistovirkailijan nimikkeet muutetaan toimialasihteeriksi
1.1.2023 lukien.

Muiden toimialojen osalta asia tuodaan valmistelun jalkeen kunnan-
hallituksen paatettavaksi tammikuussa.

Paatos:

Esitys hyvaksyttiin.



