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Asiakirjojen allekirjoittaminen

Khall 01.02.2022 § 31

(Lisatiedot: controller Tuija Lang, puh. 040 672 4257, tui-
ja.lang@kittila.fi)

Kittilan kunnan asiakirjojen allekirjoittamisesta saadetaan hallinto-
saannon 16 luvun 166 §:ssa.

Hallintosdanndn mukaan valtuuston ja kunnanhallituksen puolesta
tehtavat sopimukset allekirjoittaa valtuuston paatdokseen perustuvas-
sa asiassa tai kunnanhallituksen toimivaltaan kuuluvissa asioissa
kunnanjohtaja ja varmentaa hallintojohtaja tai controller. Valtuusto tai
kunnanhallitus voivat myos paatoksessaan maarata kuka kyseisessa
asiassa asiakirjan allekirjoittaa.

Valtuuston ja kunnanhallituksen kirjelmat ja toimituskirjat allekirjoit-
taa kunnanjohtaja. Samoin kunnanjohtaja allekirjoittaa kunnanhalli-
tuksen puolesta annettavat valtakirjat.

Muiden toimielinten paattamissa asioissa tehtavat sopimukset, sitou-
mukset, toimituskirjat ja muut asiakirjat allekirjoitetaan toimielimen
paattamalla tavalla.

Toimielimen hallinnassa olevista asiakirjoista annettavat otteet ja jal-
jennokset voi toimielimen poytakirjanpitaja, hallintojohtaja, arkisto
sihteeri yksin todistaa oikeaksi. Toimielimen poytakirjanotteen alle-
Kirjoittaa poytakirjanpitaja tai muu toimielimen maaraama henkild.

Viranhaltija allekirjoittaa tekemansa paatokset ja muut asiakirjat
paattamissaan asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

Muun toimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuk-
sen allekirjoittaa toimialajohtaja jollei toimielin ole paattanyt toisin.
Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa toimialajoh-
taja ja varmentaa tulosaluejohtaja.

Kunnanjohtaja:
Kunnanhallitus paattaa

1) ettd kunnan puolesta tehtavat sopimukset ja sitoumukset varmen-
taa hallintojohtaja Sanna Ylinampa, controller Tuija Lang,
tekninen johtaja Lauri Kurula, vs. perusturvajohtaja Tiina Huilaja,
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sivistystoimenjohtaja Jutta Hartojoki tai elinkeinojohtaja Katariina
Palola.

2) ettd kunnanhallituksen ja -valtuuston pdytakirjanotteen voi allekir-
joittaa poytakirjanpitajan lisaksi controller, arkistonhoitaja tai hallin-
to-osaston toimistovirkailija.

3) ettd kunnanhallituksen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndk-
set voi todistaa oikeaksi poytakirjanpitajan lisaksi controller, arkis-
tonhoitaja tai hallinto-osaston toimistovirkailija.

Paatos:
Esitys hyvaksyttiin.

Kunnanjohtaja:
Kunnanhallitus paattaa

1) ettd kunnan puolesta tehtavat sopimukset ja sitoumukset varmen-
taa hallintojohtaja, controller, tekninen johtaja, perusturvajohtaja, si-
vistystoimenjohtaja tai elinkeinojohtaja.

2) ettd kunnanhallituksen ja -valtuuston pdytakirjanotteen voi allekir-
joittaa poytakirjanpitajan lisaksi controller, arkistonhoitaja tai hallin-
to-osaston toimistovirkailija.

3) ettd kunnanhallituksen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndk-
set voi todistaa oikeaksi poytakirjanpitajan lisaksi controller, arkis-
tonhoitaja tai hallinto-osaston toimistovirkailija.

Paatos:
Kunnanhallitus hyvaksyi kunnanjohtajan esityksen.



