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Kideve Elinkeinopalveluissa on toimistovirkailijan virka, joka on alun
pe rin perustettu virkana maataloustukien käsittelytehtävien vuoksi.

Aiemmin toimistovirkailijan työ on keskittynyt pääosin tapahtumien
jär jes tä mi seen, yritysrekisterin päivittämiseen sekä maataloustukien
kä sit te ly teh tä viin. Muuttuneen toimintaympäristön ja Kideve Elin kei-
no pal ve lui den laajemman hanketoiminnan myötä on tarvetta laa jen-
taa tehtävänkuvaa koskemaan enemmän myös EU-hankkeita. Teh-
tä vä ku van muuttumisen myötä jatkossa tehtäviin ei edellytetä virkaa,
ja tästä johtuen virka voidaan muuttaa toimeksi.

Projektisihteeri tulisi tulevaisuudessa työskentelemään EU -pro jek-
tien avustavissa taloustehtävissä sekä avustavissa raportointi- ja
mak sa tus teh tä vis sä. Digitaalisuuden noustessa yhä tärkeämpään
roo liin ja Kideven sähköisten palveluiden lisäännyttyä, pro jek ti sih tee-
rin työnä tulisi olemaan jatkossa myös Kideven sähköisten pal ve lui-
den päivitystyö.

Projektisihteerin tehtävät:

- projekteihin ja Kideve Elinkeinopalveluiden muihin tehtäviin liittyvät
sih tee ri työt
- projektien avustavat taloustehtävät sekä avustavat raportointi- ja
mak sa tus teh tä vät
- tapahtumien järjestämiseen liittyvät työt
- sähköisten kanavien (mm. internet-sivut, sähköiset hakemistot) liit-
ty vä päivittämistyö

Hallintosäännön 42 §:n mukaan kunnanhallitus päättää virkasuhteen
muut ta mi ses ta työsuhteeksi. Hallintosäännön 43 §:n mukaan mui-
den (kuin kunnanjohtajan) virkojen ja työsopimussuhteiden kel poi-
suus vaa ti muk sis ta päätetään virkaa tai tointa perustettaessa.

Projektisihteerin tehtävän kelpoisuusehdoiksi esitetään vah vis tet ta-
vak si vähintään soveltuva ammatillinen perustutkinto.

Kunnanjohtaja:



Toimistovirkailijan virka muutetaan projektisihteerin toimeksi. Pro jek-
ti sih tee rin kelpoisuusehdoiksi vahvistetaan vähintään soveltuva am-
ma til li nen perustutkinto.

Päätös:
Esitys hyväksyttiin.
__________


